
Die Lernwerkstatt Olten GmbH ist mit 30 Standorten das schweizweit führende Bildungszentrum für 
lebendige Erwachsenenbildung, wirkungsvolles Coaching, zielführende Beratung und professionelles 
Personalmanagement.

Ab August 2025 ist bei uns, in der Geschäftsstelle in Olten, eine spannende und abwechslungsreiche 
Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ offen.

Lehrstelle als Kauffrau/Kaufmann EFZ  
Branche Dienstleistung und Administration

Was du bewegst

Als Teil unserer Geschäftsstelle bist du Dreh- und 
Angelpunkt für unsere Teilnehmenden und be-
gleitest sie von der Lehrgangsanmeldung bis 
zum erfolgreichen Abschluss. Ob telefonisch, per 
E-Mail oder auch persönlich, du stehst mit Rat 
und Tat zur Seite.

Deine Hauptaufgaben während der Ausbildung 
umfassen:

	� Kursadministration in verschiedenen  
Bereichen

	� Bearbeitung von Anfragen via Telefon und  
E-Mail

	� Mithilfe bei der Organisation unserer  
Lehrgänge

	� Unterstützung bei Informationsveranstaltun-
gen und weiteren Events

	� Administrative Unterstützung der Teilnehmen-
den und Kursleitenden

Bewerbung und Kontakt

Hast du Fragen zu unserer Lehrstelle? Ruf uns an 
unter 062 291 10 10.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis zum 
13.09.2024 an hr@lernwerkstatt.ch

Tamara Frei

Was du mitbringst

Du bist ein Organisationstalent das exakt und zu-
verlässig arbeitet? Du magst den Austausch mit 
anderen Personen und bist ein/e Teamplayer/in? 

Wenn du auch noch motiviert bist Neues zu ler-
nen und du ein stilsicheres Deutsch in Wort und 
Schrift beherrscht, dann könntest du super zu uns 
passen!

mailto:hr@lernwerkstatt.ch


6 Wochen Ferien

Jährlicher Lernendenausflug 

Erfahrene Praxisausbilderinnen 

Zentral gelegener Firmenstandort  
in Olten und moderne Büroräumlichkeiten

Beteiligung 50% an Schulbücher 

Aufgestelltes, humorvolles und junges 
Team

Was wir dir bieten

Dich erwartet eine wertschätzende, vertrauensvolle und dynamische Arbeitsumgebung bei der dir 
garantiert nie langweilig wird. 

Dazu bieten wir dir: 

«Ich habe mich für die Lehre bei der LWO entschie-
den, weil ich ein grosses Interesse an der Vielfältigkeit 
der Ausbildungsmöglichkeiten habe. Die Produkte und 
Dienstleistungen haben mich sehr interessiert, und ich 

wollte mehr darüber erfahren.»

«Durch die Lehre lerne ich selbstständig zu sein und 
meine Arbeiten zu planen, wovon ich nicht nur im  

Geschäft, sondern auch im Privaten profitieren 
kann.»


